
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

प्रदेश राजपत्र 
 बागमती प्रदेश सरकारद्वारा प्रकाशशत 

खण्ड ७) हेटौँडा, नेपाल, पसु ०२ गते, २०८० साल (सङ्ख्या २४ 

भाग 3 
बागमती प्रदेश सरकार 

सामाशजक विकास मन्त्त्रालय 

हेटौँडा, नेपालको 
सूचना 

सीपमूलक ताललम काययक्रम सञ्चालन काययविलि, २०८० 

प्रस्तािना: यिुाहरूलार्य सीप र रोजगारी प्रदान गने तथा प्रदेशलभत्र दक्ष 
जनशशि उत्पादन गने उद्दशे्यले विलभन्न विषय र समय अिलिको व्यािसावयक 
तथा सीपमूलक ताललम सञ्चालन गनय आिश्यक भएकोले, 
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प्रदेश सशुासन ऐन, २०७7 को दफा ४६ ले ददएको अलिकार 
प्रयोग गरी बागमती प्रदेश सरकारले यो काययविलि बनाएको छ। 

पररच्छेद- १ 
प्रारशभभक 

१. संशक्षप्त नाम र प्रारभभ: (१) यो काययविलिको नाम "सीपमूलक ताललम 
काययक्रम सञ्चालन काययविलि, २०८०" रहेको छ। 

(२) यो काययविलि प्रदेश राजपत्रमा प्रकाशन भएको 
लमलतबाट प्रारभभ हनुछे। 

२. पररभाषा: विषय िा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस काययविलिमा,- 

(क) "ताललम केन्त्र" भन्नाले मन्त्त्रालय अन्त्तगयतको 
व्यािसावयक तथा सीप विकास ताललम केन्त्र, 
प्राविलिक शशक्षा तथा व्यािसावयक ताललम पररषद  र 
सो अन्त्तगयत ताललम सञ्चालन गने आवङ्गक शशक्षालय 
िा ताललम सञ्चालन गने पररषद्, कायायलय िा लनकाय 
समेतलाई सभझन ुपछय। 

(ख) "प्रदेश" भन्नाले बागमती प्रदेश सभझनु ुपछय। 

(ग) "मन्त्त्रालय" भन्नाले बागमती प्रदेशको सामाशजक 
विकास मन्त्त्रालयलाई सभझन ुपछय। 

(घ) "सीपमूलक ताललम" भन्नाले उद्यम तथा व्यिसाय गनय 
दफा ४ बमोशजम प्रदान गररने सीपमूलम ताललम 
सभझन ुपछय। 
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(ङ) "ताललम प्रदायक संस्था" भन्नाले प्राविलिक शशक्षा तथा 
व्यािसावयक ताललम पररषद बाट ताललम सञ्चालन गनय 
अनमुलत प्राप्त लनजीके्षत्रका ताललम प्रदायक संस्थालाई 
सभझन ुपछय।  

पररच्छेद- २ 

सीपमूलक ताललमको क्षते्र र सञ्चालन विलि 

३. सीपमूलक ताललमको क्षते्र: (१) यस काययविलि बमोशजम सञ्चालन 
हनुे व्यािसावयक तथा सीपमूलक ताललमका क्षेत्रहरू देहायबमोशजम 
हनुेछन:्- 

(क) लनमायणक्षेत्र 
(ख) कृवषके्षत्र 
(ग) सेिाके्षत्र 
(घ) विद्यतुीय िायररङ्खक्षेत्र 
(ङ) कलाक्षेत्र  
(च) होटल तथा पययटनक्षेत्र 
(छ) होशजयारी तथा तयारी पोसाक 
(ज) खाद्य सामग्री प्रशोिन 
(झ) सूचना र प्रविलि 
(ञ) उद्यमशीलता तथा बजारीकरण सीप 
(ट) अन्त्यक्षते्र 

(२) उपदफा (१) बमोशजमका विषय क्षेत्रहरूमा सञ्चालन 
गररने ताललमको विषय र अिलि अनसूुची-१ मा उल्लेख भएबमोशजम 
हनुेछ।  
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४. व्यािसावयक तथा सीपमूलक ताललम सञ्चालन विलि: (१) स्िीकृत 
िावषयक बजेट तथा काययक्रमअनसुार मन्त्त्रालयले विषयगत रूपमा 
व्यािसावयक तथा सीपमूलक ताललम सञ्चालनका लालग ताललम 
प्रदायक  संस्था र ताललम सञ्चालन विलि देहायको आिारमा 
लनयमानसुार तोक्न सक्नेछ:- 

(क) मन्त्त्रालय अन्त्तगयतका लनकायहरूबाट सञ्चालन गररन े
ताललमको विषय, ताललम अिलि र सहभागी सङ्ख् या,  

(ख) अन्त्य सभबशन्त्ित सरकारी लनकायको संयोजनमा 
सञ्चालन गररने ताललमको विषय, ताललम अिलि र 
सहभागी सङ्ख्या, 

(ग) संघ िा स्थानीय तहको साझेदारीमा सञ्चालन गररन े
ताललमको विषय, ताललम अिलि र सहभागी सङ्ख्या,  

(घ) ताललम प्रदायक संस्थाहरूबाट सेिा खररद गरी 
सञ्चालन गररने ताललमको विषय, ताललम अिलि र 
सहभागी सङ्ख्या, र  

(ङ)  मन्त्त्रालयले मातहतका प्रदेश यिुा पररषद् िा 
व्यािसावयक तथा सीप विकास केन्त्रहरूमा स्िीकृत 
िावषयक बजेट तथा काययक्रमको लनयमानसुार 
अश्तयारी पठाउने व्यिस्था गने र सोही लनकायले 
ताललमको विषय, ताललम अिलि, सहभागी छनोट 
प्रवक्रया र सहभागी सङ्ख्या यकीन गरी सञ्चालन गनय 
सक्नेछ। 
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(२) उपदफा (१) मा उशल्लशखत विषयका आिारमा ताललम 
केन्त्रले ताललम प्रदायक संस्थामाफय त ताललम सञ्चालन गनुयपने भएमा 
त्यस्ता ताललम प्रदायक संस्थासँग ताललम  सञ्चालन  गनय विषयिस्त ु
अिलि, सहभागी सङ्ख्या र सहभागी छनोट प्रवक्रया एिम ्सञ्चालन 
गने लनकाय तोकेर ताललम सञ्चालनका ललग प्रस्ताि माग गनय 
सक्नेछ।  

५. स्थानीय तहको साझेदारीमा सीपमूलक र व्यािसावयक ताललम 
सञ्चालन गनय सवकन:े (१) दफा ४ को उपदफा (१) को खण्ड 
(ग) मा उल्लेख भएअनरुूप प्रदेशलभत्रका यथासभभि सबै 
शजल्लाहरूबाट र्च्छुक स्थानीय तहले साझेदारीमा ताललम सञ्चालन 
गने विषय, ताललमको अिलि, लागत लगायतका वििरणहरू खलुाई 
मन्त्त्रालयले  लनिायरण गरेको प्रस्ताि पेस गनय सक्नेछन।्  

(२) उपदफा (१) बमोशजम पेस हनु आएका प्रस्तािउपर 
आिश्यक प्रवक्रया पूरा गरी मन्त्त्रालयले साझेदारीको लालग स्थानीय 
तह छनोट गनेछ। 

(३) मन्त्त्रालयबाट सीपमूलक र व्यािसावयक ताललमका 
लालग विलनयोशजत बजेटमा कशभतमा चाललस प्रलतशत साझेदारी गरेर 
सीपमूलक ताललम सञ् चालन गनय कुनै स्थानीय तहले माग गरेमा 
त्यस्तो स्थानीय तहलार्य लनयमानसुार अश्तयारी ददर्य साझेदारीमा 
सीपमूलक ताललम काययक्रम सञ् चालन गनय सवकनेछ। 
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(४) ताललमको लागत अनमुान अनसुार प्रदेश सरकारको 
अलिकतम साठी प्रलतशत र स्थानीय तहको चाललस प्रलतशत लागत 
साझेदारी हनुछे। 

६. सहभागी छनोट गने आिार र विलि: (१) ताललमको सहभागीको 
रूपमा छनोट हनु आिश्यक पने योग्यता देहायबमोशजम हनुेछ:- 

(क) सोह्र िषय पूरा भई चालीस िषय उमेर ननाघेका समूहका 
नेपाली नागररक, 

(ख) आिारभतू ताललमको हकमा सभबशन्त्ित विषयमा 
विगतमा ताललममा सहभागी नभएको, 

(ग) आिारभतू भन्त्दा मालथल्लो ताललममा सहभागी हनु सो 
भन्त्दा तल्लो तहको ताललम ललएको हनुपुने, 

(घ) स्िरोजगारमूलक व्यिसाय र उद्यम गनय चाहना र 
रुची भएको िा स्िरोजगारमूलक व्यिसाय िा उद्यम 
गरररहेको, गनय सक्ने चाहना र रुची भएको िा 
स्िरोजगार िा उद्यम गरररहेको, र 

(ङ) विपन्न, गररब, दललत, द्वन्त्द्व पीलडत, सीमान्त्तकृत, 
अल्पसङ्ख्यक समदुायअन्त्तगयत पने व्यशि। 

(२) सीपमूलक ताललममा सहभागीको लालग मन्त्त्रालय िा 
अन्त्तगयतका लनकाय, अन्त्य सरकारी लनकाय, स्थानीय तहको 
साझेदारीमा सञ्चालन गररन े ताललमका लालग सभबशन्त्ित स्थानीय 
तहको समन्त्िय र लसफाररसमा ताललम केन्त्रले सहभागीको अशन्त्तम 
नामािली तय गनेछ। नेपाल सरकार िा प्रदेश सरकार िा स्थानीय 
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तहबाट पवहला यसै प्रकृलतका ताललम प्राप्त गररसकेका 
प्रशशक्षाथीहरूलाई समािेश गनय सवकन ेछैन। प्रशशक्षाथीहरूले अन्त्य 
तहबाट यसै प्रकृलतको ताललम नललएको स्िः घोषणा गनुय पनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोशजमको नामािली दफा (३) को 
उपदफा (२) बमोशजमको विषय, अिलि र बजेटको आिारमा तयार 
गररनेछ। 

७. लागत अनमुान तथा स्िीकृलत: (१) ताललम सञ्चालन गने 
काययक्रमको लागत अनमुान र स्िीकृलत साियजलनक खररदसभबन्त्िी 
प्रचललत कानूनबमोशजम गररनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजमको लागत अनमुान अनसूुची-२ 
बमोशजमको ढाँचामा तयार गररनेछ। 

८. प्रस्ताि आह्वान गने: (१) सीपमूलक ताललम सञ्चालन गने ताललम 
प्रदायक संस्थाहरूमाफय त ताललम सञ्चालन गनुयपने भएमा ताललम 
सञ्चालन  सरकारी लनकायले प्रचललत साियजलनक खररद ऐन तथा 
लनयमािलीबमोशजम साियजलनक सूचना राविय दैलनक पलत्रकामा 
प्रकाशशत गरी प्राविलिक र आलथयक प्रस्ताि माग गनेछ। 

(२) ताललम प्रदायक संस्थाले उपदफा (१) बमोशजमको 
प्राविलिक प्रस्ताि अनसूुची-३ र आलथयक प्रस्ताि अनसूुची-४ 
बमोशजमको ढाँचामा छुट्टाछुटै्ट खाममा लसलबन्त्दी गरी ताललम केन्त्रमा 
पेस गनुय पनेछ।  
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तर भयाद समाप्त हनुे ददन साियजलनक लबदा पनय गएमा 
कायायलय खलेुको ददनलाई  प्रस्ताि पेस गने अशन्त्तम ददन मालननेछ। 

(३) ताललम प्रदायक संस्थाले प्राविलिक प्रस्तािको लालग 
दफा ९ बमोशजमका कागजात र दफा १० बमोशजमको वििरण पवुि 
हनुे कागजात समेत पेस गनुय पनेछ। 

(४) उपदफा (२) बमोशजम पेस भएका लसलिन्त्दी प्रस्ताि 
मध्य ेप्राविलिक प्रस्ताि  सूचनामा उशल्लशखत समयमा  खोललने छ।  

तर प्रस्ताि खोल्न ेददन साियजलनक लबदा पनय गएमा कायायलय 
खलेुको ददन प्रस्ताि खोललनछे। 

(५) उपदफा (४) बमोशजम खोललएका प्राविलिक 
प्रस्तािहरूको मूल्याङ्कन (7) ददनलभत्र गररसक्न ुपनेछ। 

(६) प्राविलिक प्रस्तािमा छनोट भएका प्रस्तािदाताको 
वििरण ताललम केन्त्रको िेबसार्टमा समेत प्रकाशशत गरी आलथयक 
प्रस्ताि खोल्न सात (7) ददनको समय ददर्य सूचना प्रकाशन गनुय 
पनेछ। 

(७) यस दफामा अन्त्यत्र जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापलन 
सरकारी लनकाय तथा सरकारी स्िालमत्िमा रहेका साियजलनक लनकाय 
िा ताललम प्रदायक संस्थासँग सभझौता गरी सीपमूलक ताललम 
सञ्चालन गनय तथा ताललम सञ्चालनसभबन्त्िी सेिा खररद गदाय 
साियजलनक खररदसभबन्त्िी प्रचललत कानूनबमोशजम गररनछे। 
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९. प्रस्ताि साथ संलग्न गनुयपने कागजातहरू: (१) सीपमूलक ताललम 
सञ् चालन गनय र्च्छुक संस्थाले प्रस्ताि पेस गदाय देहायका 
कागजातहरूको प्रमाशणत प्रलतललवप अलनिायय संलग्न गनुय पनेछ:- 

(क) संस्थाको वििान िा लनयमािली िा प्रबन्त्िपत्र, 
(ख) संस्था िा कभपनी दताय प्रमाणपत्र, 
(ग) निीकरण गरेको प्रमाणपत्र, 
(घ) सूचनामा उशल्लशखत आ.ि.को कर चिुा प्रमाणपत्र, 
(ङ) मूल्य अलभिृवि कर दतायको प्रमाणपत्र, र 
(च) सीपमूलक ताललम सञ्चालन गने काययक्रमको 

प्रस्तावित खाका र कायय योजना।  

(२) उपदफा (१) बमोशजमका कागजातहरू संलग्न 
नगररएका प्रस्तािहरूलाई छनोट प्रवक्रयामा समािेश गरार्ने छैन।  

१०. प्राविलिक प्रस्ताि छनोटको आिार: (१) दफा ८ बमोशजम आिदेन 
परेका ताललम प्रदायक संस्थाको प्राविलिक प्रस्ताि छनोट गने आिार 
देहायबमोशजम हनुेछ:-  

(क) सीपमूलक ताललम सञ् चालन गनय र्च्छुक संस्थाको 
आलथयक र प्राविलिक क्षमता,  

(ख) सीपमूलक ताललम सञ् चालन गनय र्च्छुक संस्थाको 
जनशशिको अिस्था, 

(ग) संस्थाको भौलतक अिस्था, 
(घ) संस्थाले सजृना गरेको रोजगारीको अिस्था िा 

रोजगारी सजृना गनय सक्ने सभाव्यता, 
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(ङ) काययक्रमको प्रस्तािको अिस्था, 
(च) पलछल्लो आलथयक िषयको लेखापरीक्षण प्रलतिदेन, 
(छ) ताललम सभपन्न भएपलछ रोजगारीको सभभाव्यताको 

अिस्था, 
(ज) ताललम प्राप्त गने प्रशशक्षाथीहरुको सीप परीक्षणको 

सलुनशितता, 
(झ) कशभतमा ७ िषय सेिाको कायय अनभुिसवहत कशभतमा 

५००० जना ता ललम प्रदान गरेको। 

(२) गणुस्तर तथा लागत खररद विलि अनसुार कूल १०० 
अङ्कमा प्राविलिक प्रस्तािको अङ्कभार ८० हनुेछ। 

११. आलथयक प्रस्तािको छनोटको आिार: (१) प्राविलिक प्रस्तािमा 
छनोट भएका ताललम प्रदायक संस्थाले  शजल्लागत रुपमा पेस गरेको 
आलथयक प्रस्तािको आिारमा छनोट गररने छ। 

(२) गणुस्तर तथा लागत खररद विलि अनसुार कुल १०० 
अङ्कमा आलथयक प्रस्तािको अङ्कभार २० हनुेछ। 

१२. प्रस्तािहरुको मूल्याङ्कन विलि: (१) प्रस्तािदाताले पेस गरेको आलथयक 
र प्राविलिक प्रस्तािमध्ये सियप्रथम प्राविलिक प्रस्तािको लसलबन्त्दी 
खाम मात्र खोली मूल्याङ्कन गररनेछ। प्राविलिक प्रस्तािमा अयोग्य 
भएका प्रस्तािदाताको आलथयक प्रस्ताि खोललन ेछैन।  

(२) प्राविलिक प्रस्तािको मूल्याङ्कन सवकएको ३ (तीन) 
ददनलभत्र प्रस्तािदातालाई ७ (सात) ददनको सूचना ददई आलथयक 
प्रस्ताि खोललने छ।  
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(३) उपदफा (२) बमोशजम प्राविलिक प्रस्तािमा योग्य 
भएका प्रस्तािदाताहरुलाई आलथयक प्रस्ताि खोल्ने लमलत र  समयको 
सूचना ताललम केन्त्रको िेबसाईटमा प्रकाशशत गररनेछ। 

(४)  प्राविलिक र आलथयक प्रस्तािको अङ्कभारबमोशजम गणना 
गदाय सबैभन्त्दा बढी प्राप्ताङ्क प्राप्त गजे प्रस्तािदाताको प्रस्ताि छनोट 
गनुय पनेछ। 

(५) उपदफा (४) बमोशजम छनोट भएको प्रस्तािदाताको 
वििरण ताललम केन्त्र र मन्त्त्रालयको िेबसार्टमा  प्रकाशन 
गररनेछ।  

१३. सभझौता गनुयपने: (१) सीपमूलक ताललम सञ् चालन गनय अशन्त्तम 
छनौट भएका प्रस्तािदाताहरुको वििरण ताललम केन्त्रको िेबसार्टमा 
प्रकाशन भएको सात (७) ददनलभत्र छनोट भएको ताललम प्रदायक 
संस्थाले ताललम केन्त्रमा उपशस्थत भर् अनसूुची-५ को ढाँचामा 
सभझौता गनुय पनेछ।  

(२) उपदफा (१)  बमोशजम  छनौट भएको प्रस्तािदाता 
सभझौता गनय उपशस्थत नभएमा िैकशल्पक प्रस्तािदातासँग सभझौता 
गनय बािा पने छैन।  

पररच्छेद- ३ 

ताललम प्रशशक्षण विलि र अनगुमन 

१४. प्रशशक्षण विलि: (१) यस काययविलिबमोशजम सञ्चालन हनुे ताललमको 
प्रशशक्षण विलि देहायबमोशजम हनुेछ:-   
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(क)  ताललमका विषयिस्तसुभबन्त्िी सैिाशन्त्तक ज्ञानको 
लालग व्या्यान विलि,  

(ख) ताललमको विषयिस्तकुो व्यिहाररक ज्ञानको लालग  
प्रयोगात्मक विलि,  

(ग)  अिलोकन, 

(घ)  नमनुा उत्पादन, 

(ङ)  उद्यम व्यिसायप्रलत आकवषयत गनय,  व्यिसायको 
महत्त्ि बारे जानकारी ददन सफल उद्यम सञ्चालन गनय 
आिश्यक पने बजार, लबक्रीकला, लेखापालन, 
बजारीकरण रणनीलत आदद बारेमा जानकारी ददन 
उद्यमशीलता विकाससभबन्त्िी ज्ञान। 

(२) यस काययविलिबमोशजम प्रदान गररन ेताललमको कायय 
योजना तथा कायय ताललका देहायबमोशजम तयार गनुय पनेछ। 

(क) ताललममा छनोट भर् सहभागी भएका प्रशशक्षाथी 
न्त्यनुतम नब्बे प्रलतशत (९०%) रुज ुहाशजर भएको 
हनु ुपनेछ र सो हाशजर नपगु्ने प्रशशक्षाथीहरुले खाजा 
खचय तथा ताललम सभपन्न गरेको प्रमाणपत्र पाउन े
छैनन।् 

(ख)  सबै सीपमूलक ताललमको समय दैलनक कशभतमा ५ 
देशख ६ घण्टाको हनुेछ।  
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तर उद्यमशीलता विकास ताललमको हकमा 
सो ताललमको लालग स्िीकृत पाठ्यक्रम र 
काययविलिअनसुार हनुेछ।  

(ग)  ताललम सञ् चालन गने प्रशशक्षकले मालसक 
काययताललका (पाठयोजना) बनाई प्रशशक्षाथीलाई 
प्रशशक्षण तथा सीप विकास गनुय पनेछ।  

(घ)  साियजलनक विदाबाहेक अन्त्य ददनमा कुनै खास 
आकशस्मक कारण परी ताललम सञ् चालन हनु 
नसकेमा सोको सट्टा अको ददन ताललम सञ् चालन गरी 
ताललमको कायायिलि पूरा गनुय पनेछ।  

(ङ)  सामान्त्यतया ताललम ददउँसो सञ् चालन गररनछे।  

         तर आिश्यकता अनसुार ताललमको प्रकृलत र 
िातािरणीय अिस्था हेरी उपयिु देशखएमा सभबशन्त्ित 
सरोकारिालाहरूसँग समन्त्िय गरी अन्त्य समयमा पलन 
ताललम सञ् चालन गनय सवकनछे।  

(च) ताललमको विषय हेरी लामो अिलिको ताललमका 
प्रशशक्षाथीहरुलाई ताललम अिलि मै एक पटक 
स्थानीय बजार िा उद्योग अिलोकन गराउन सवकन े
छ। 

(छ) ताललमको अशन्त्तम चरणमा ताललमको विषय हेरी 
ललशखत िा प्रयोगात्मक िा दिैु परीक्षा ललएर 
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ताललमको गणुस्तर मूल्याङ्कन गररनेछ र प्रशशक्षकले 
सो मूल्याङ्कन गरी प्रगलत प्रलतिदेनसवहत पेस गनुय 
पनेछ। 

(ज)  ताललम सभपन्न भएपलछ सहभागी प्रशशक्षाथीहरुलाई 
अनसूुची-६ बमोशजमको ढाँचामा ताललम प्रमाण-पत्र 
ददईनेछ।  

(झ)  मध्यम र लामो अिलिको सीप विकास ताललम सभपन्न 
भएपलछ प्रशशक्षाथीहरूलाई ताललम केन्त्रले सभबि 
लनकायहरुसँग समन्त्िय गरी सीप परीक्षणको व्यिस्था 
लमलाउन ुपनेछ।  

(३) यस काययविलिबमोशजम ताललम प्रदान गदाय ताललम 
प्रदायक संस्थाले ताललम स्थल, मेशशन औजार तथा प्रशशक्षक आदद 
व्यिस्था गरी ताललम सञ्चालन गनुयभन्त्दा नशजकको प्रशशक्षण केन्त्र 
िा ममयत काययशाला (िकय शप) मा प्रशशक्षाथी पठाई काययगत (अन 
द जि) रूपमा ताललम सञ्चालन गदाय बढी प्रभािकारी हनुे देशखएमा 
त्यस्ता प्रशशक्षण केन्त्र िा ममयत काययशाला (िकय शप) सगँ सभझौता 
गरी ताललम सञ्चालन गनय सवकनछे। त्यसरी सभझौता गरी 
व्यािसावयक तथा लनजी क्षते्रका प्रलतष्ठानहरूलाई यस प्रणाली र 
काययक्रममा (अन द जब टे्रलनङ्ग) िा प्रयोगात्मक ताललममा सहभागी 
गराउने व्यिस्था गनेछ। 

(४) कुनै ताललम केन्त्रबाट सञ्चालन गनुयभन्त्दा बाह्य सरकारी 
तथा गैर सरकारी संघसंस्था तथा लनजी संघसंस्थाबाट सञ्चालन गदाय 
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प्रभािकारी हनुे भएमा साियजलनक खररदसभबन्त्िी प्रचललत 
कानूनबमोशजम गनुय पनेछ।  

१५. ताललम पाठ् यक्रम: नेपाल सरकार िा प्रदेश सरकारबाट ताललम 
पाठ्यक्रम लनमायण गनय स्िीकृलत पाएका लनकायबाट लनिायररत तथा 
स्िीकृत पाठ्यक्रम र सात ददनदेशख एक मवहनासभमको अिलिको 
पाठ्यक्रममा आिाररत भर् ताललम सञ्चालन गनुय पनेछ। 

तर त्यसरी पाठ् यक्रम उपलब्ि नभएको खण्डमा दफा १४ 
बमोशजमको विलि तथा काययताललकामा आिाररत भर् ताललम प्रदायक 
संस्थाले पाठ्यक्रम लनमायण गरी मन्त्त्रालयमा पाठ् यक्रम स्िीकृत गराई 
ताललम सञ्चालन गनय सक्नेछ।   

१६. प्रशशक्षण तथा प्रशशक्षकको व्यिस्था र योग्यता: (१) सामान्त्यतया  
बीस (२०) जना प्रशशक्षाथी बराबर एकजना प्रशशक्षक रहनेछ।  

(२) प्रशशक्षकको शैशक्षक योग्यता, ताललम, अनभुि र सेिा 
शलु्क अनसूुची-७ बमोशजम हनुेछ। 

(३) ताललम केन्त्रले व्यािसावयक र सीप विकास ताललमका 
लालग आिश्यक प्रशशक्षक सूची (रोिर) तयार गनेछ।  

(४) उपदफा (३) बमोशजम सूची तयार गदाय पाठ्यक्रममा 
उशल्लशखत सभबशन्त्ित विषयमा उपदफा (२) बमोशजमको शैशक्षक 
उपालि, ताललम िा अनभुि हालसल गरेको व्यशिलाई प्रशशक्षकको 
रूपमा राख्न ुपनेछ।   

१७. प्रशशक्षकको सेिा सवुििाः एक मवहनाभन्त्दा कम समयको छोटो 
अिलिको ताललमको लालग सूची (रोिर) मा भएको प्रशशक्षकहरुलाई 
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सेिा करारमा खटाउँदा दफा १६ मा उशल्लशखत योग्यता, अनभुि 
तथा आिश्यकता र उपलब्िताको आिारमा सभबशन्त्ित शे्रणीले 
पाउने मालसक तलबको आिारमा प्रदेश साियजलनक खचयको मापदण्ड, 
२०७९ को आिारमा सवुििा प्रदान गनय सवकनेछ। 

१८. खाजा खचयः (१) यस काययविलिबमोशजम छनोट भर् ताललममा 
सहभागी हनुे प्रशशक्षाथीहरुलाई ताललम सभपन्न भए पिात 
उपशस्थलतको आिारमा खाजा खचय एकमिु भिुानी ददईनछे। 

(२) उपदफा (१) बमोशजमको खाजा खचय ताललममा 
सहभागी प्रशशक्षाथीहरूलाई दैलनक रू. एक सय (१००) उपलब्ि 
गरार्नेछ तर खाजाको व्यिस्था ताललम केन्त्रबाटै भएकोमा  खाजा 
खचय ददईने छैन।्  

१९. व्यािसावयक तथा सीपमूलक ताललम अनगुमन: (१) यस 
काययविलिबमोशजम ताललम सञ्चालन भए नभएको सभबन्त्िमा मन्त्त्रालय 
िा ताललम केन्त्रले ताललम प्रदायक संस्थाको लनरीक्षण तथा अनगुमन 
गनेछ।  

(२)  ताललम केन्त्रले स्थानीय  तह र संघ संस्थाबाट सञ्चाललत 
ताललमहरूको समय समयमा अनगुमन तथा लनरीक्षण गनेछ। यसरी 
अनगुमन तथा लनरीक्षण गदाय ताललम केन्त्रबाट खवटगएको कमयचारीले 
अलनिायय ताललम लनरीक्षण प्रलतिदेन पेस गनुय पनेछ। 

(३) ताललम सञ्चालन गने सभबशन्त्ित स्थानीय तहले 
आिश्यकतानसुार ताललमको अनगुमन, लनरीक्षण गनुयपने र 
प्रशशक्षकको हाशजरी प्रमाशणत गरी सभझौताबमोशजम ताललमसँग 
सभबशन्त्ित सभपूणय सामग्री ताललम केन्त्रमा वफताय पठाउन ुपनेछ। 
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(४) सीपमूलक ताललम प्राप्त गने प्रशशक्षाथीहरूलाई ताललम 
पिात सीपअनरुूपको स्िरोजगारी िा रोजगारी प्राप्त गनय उत्प्ररेरत 
गनुयपने ताललम केन्त्रहरूको दावयत्ि हनुछे।  

 

२०. प्रशशक्षाथी अनगुमन गने: (१) दफा १९ बमोशजम ताललम तथा 
प्रशशक्षाथीको लसकाईको सभबन्त्िमा अनगुमन गदाय देहायका 
विषयहरुमा विशेष ध्यान ददँदै आिश्यक सहजीकरणसमते गनुयपनेछः- 

(क) ताललम प्राप्त प्रशशक्षाथीहरुलाई सीप अनरुुपको 
व्यिसाय गनय आिश्यक परामशय तथा प्राविलिक सेिा 
उपलब्ि गराउने,  

(ख) सीपमूलक ताललम प्राप्त प्रशशक्षाथीहरूलाई 
सीपअनरुूपको स्िरोजगारी अपनाउन तथा थप आय 
आजयन बढाउन उद्यमशीलता विकास ताललम प्राप्त 
गनय सघाउने, 

(ग) सीपअनरुूपको व्यिसाय सञ्चालन गनय आिश्यक पने 
बीउ पूजँीको लालग प्रदेश सरकारको िावषयक नीलत 
अनसुार ऋण उपलब्ि गराउने लनकायमा कजाय प्राप्त 
गनय सहजीकरण र परामशय ददने,  

(घ) प्रशशक्षाथीले सीपअनरुूपको व्यिसाय सञ्चालन गनय 
िा थप आय आजयन गनय परेको समस्याको पवहचान 
गरी उपयिु परामशय सेिा उपलब्ि गराउने,  

(ङ) प्रशशक्षाथी अनगुमन गदाय प्रशशक्षाथीसँग सामान्त्य 
भेटघाट तथा उद्यमको सामान्त्य अिलोकन मात्र 
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नगरी उद्यम िा व्यिसायको प्राविलिक तथा 
व्यिस्थापकीय पक्षको  समते अनगुमन चेक ललि 
फाराम तयार गरी सकु्ष्म अिलोकन गने,  

(च) कजाय ललएको प्रशशक्षाथी भए सभिशन्त्ित वित्तीय 
संस्थासँग समन्त्िय गरी संयिु अनगुमन गने 
व्यिस्था लमलाउने, 

(छ) कजाय प्राप्त गने व्यशिहरुबाट कजायको सदपुयोग भए 
नभएको हेनय र कजाय असलुीको लालग सभबशन्त्ित 
वित्तीय संस्थासँग समन्त्िय गरी परामशय ददन 
सवकनछे,  

(ज) प्रदेश शस्थत उद्यम िा व्यिसायसभबन्त्िी ताललम 
प्रदायकहरुको सहयोग उपलब्ि गराईददन 
केन्त्रहरुले सहजकतायको भलूमका लनिायह गने, 

(झ) प्रशशक्षाथी अनगुमन गदाय सीपअनरुुपको व्यिसाय 
गरेको पार्ए लनजको उद्यम िा व्यिसाय प्रिियनको 
लालग थप सीप िा उद्यमशीलता ताललम आिश्यक 
पने देशखएमा त्यसको लालग आिश्यक व्यिस्था 
लमलाउने,  

(ञ) उद्यम व्यिसायबाट उत्पाददत सामग्री प्रदशयनीमा 
प्रशशक्षाथीलाई सहभागीताका लालग उत्प्ररेरत तथा 
प्रिियन गनय आिश्यक व्यिस्था लमलाउने, र 

(ट) ताललम केन्त्रले अनगुमनको प्रलतिेदन मन्त्त्रालयमा 
समेत पेस गनुय पनेछ।  
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(२)  यस काययविलिबमोशजम ताललम प्राप्त गरी सीप अनरुुपको 
स्िरोजगारी िा रोजगारी प्राप्त गने उत्कृि प्रशशक्षाथीको सूची तयार 
गरी सोको जानकारी मन्त्त्रालयमा समेत उपलब्ि गराउन ुपनेछ। 
रोजगारी र स्िरोजगार भर् उत्कृि हनु ेप्रशशक्षाथीलाई परुस्कृत गने 
व्यिस्था समेत केन्त्रबाट लमलाईनेछ। 

पररच्छेद- ४ 

विविि 

२१. टेिा पूजँी सभबन्त्िमाः (१) ताललम सञ् चालन गदाय परीक्षाथीहरुलाई 
लघ ुउद्यम सञ्चालनमा टेिा पगु्ने गरी अनसूुची-8 मा तोवकएका 
विषयहरुमा देहायबमोशजम टेिा पूजँी प्रदान गनय सवकनेछः- 

(क) ३ मवहने िा ३९० घण्टासभमको ताललम भए प्रलत 

व्यशि रु २०,००० (बीस हजार) सभम, 
(ख) १ मवहने िा १६० घण्टासभमको ताललम भए प्रलत 

व्यशि रु १५,००० (पन्त्र हजार) सभम,  

(ग) छोटो अिलि (७-१५ कायय ददन) सभमको ताललम 
भए प्रलत व्यशि रु ५,००० (पाँच हजार) सभम। 

(२) उपदफा (1) बमोशजमको टेिा पूजँी ताललम 
सफलतापूियक सभपन्न गरी सीप परीक्षण गनुयपने विषय भए सीप 
परीक्षण प्रमाणपत्र प्राप्त भएपलछ लसिै ताललम केन्त्रले व्यशिको 
खातामाफय त प्रदान गररनछे। 

(३) टेिा पूजँी, प्राप्त गनय सभबशन्त्ित व्यशिले ताललम सभपन्न 
गरेको प्रमाणपत्र र ताललम प्राप्त गरेको विषयसँग सभबशन्त्ित उपकरण 
िा सामग्री खररद गरेको लबल बीजक र लनिदेन पेस हनु आएमा 
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ताललम केन्त्रले लनणयय गरी टेिा पूजँीबापतको रकम व्यशिको 
खातामा लसिै भिुानी हनुे व्यिस्था गनेछ। 

(४) ताललममा सहभागी प्रशशक्षाथीलाई प्रदान गररने टेिापूजीीँ 
ददँदा नेपाल सरकार, स्थानीय तह र प्रदेश सरकारको अन्त्य कुन ै 
लनकायबाट दोहोरापना नहनुे गरी उपलब्ि गराउन ु पनेछ। टेिा 
पूजँी प्राप्त गने प्रशशक्षाथीले ताललम ललएको विषय िस्त ुबमोशजमको 
रोजगार िा स्िरोजगार नगरी टेिा पूजँीको दरुुपयोग गरेमा सरकारी 
बाँकी सरह असलुउपर गनय गररनेछ। दोहोरो सवुििा ललएको पार्एमा 
सभपूणय रकम व्याजसवहत असलुउपर गनुय पनेछ र ताललम 
काययक्रमको सभझौता गनुय अशघ अन्त्य तह र काययक्रमबाट दोहोरो 
सवुििा नललएको प्रलतबिताको स्िः घोषणा गराउन ुपनेछ।   

२२. सीप परीक्षण सभबन्त्िमा: (१) ताललम ललन े परीक्षाथीले ताललम 
प्रदायक संस्थाको समन्त्ियमा अनसूुची-8 बमोशजमका विषयिस्तमुा 
अलनिायय रुपमा सीप परीक्षणमा सहभागी हनु ुपनेछ। 

(२) सीप परीक्षणको लालग प्राविलिक शशक्षा तथा 
व्यािसावयक ताललम पररषदसँग आिश्यक समन्त्िय मन्त्त्रालयले 
गनेछ। सीप परीक्षणबापतको बजेट व्यिस्थापन काययक्रमबाट 
गररनेछ।  

२३. डाटाबेस अद्यािलिकसभबन्त्िी: ताललम प्रदायक संस्थाले सभपन्न गरेका 
सभपूणय सहभागीको डाटाबेस मन्त्त्रालयमा उपलब्ि गराउन ुपनेछ। 
मन्त्त्रालयले उपयिु डाटाबेस प्रणाली विकास गरी त्यस्तो वििरण  
अद्यािलिक गने व्यिस्था लमलाउने छ। 
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२४. ताललम प्रदान गनय विषयक्षते्र पवहचान: ताललमको आिश्यकता 
पवहचानका लालग ताललम सञ्चालन गने संस्थाले प्रदेशका सबै स्थानीय 
तहबाट ताललमका विषयके्षत्र र लशक्षत समदुायको वििरण माग गनुय 
पनेछ।  

तर कुनै स्थानीय तहबाट वििरण प्राप्त नभएमा  बाँकी 
स्थानीय तहमा मागको आिारमा प्राथलमकता ददर्य छनोट गनय सवकन े
छ। 

२५. लनदेशक सलमलत: (१) सीपमूलक ताललमसभबन्त्िी नीलत लनमायण, विषय 
छनोट र काययक्रमको अनगुमन मूल्याङ्कन गनय तथा आिश्यक नीलत 
बनाई कायय सञ् चालनलाई सहजीकरण गनय देहायअनसुारको एक 
लनदेशक सलमलत गठन गररनछे:- 

(क) सशचि, मन्त्त्रालय              - संयोजक 

(ख) महाशाखा प्रमखु -मु् यमन्त्त्री तथा  

मशन्त्त्रपररषदको कायायलय                     - सदस्य   

(ग) महाशाखा प्रमखु, आलथयक मालमला तथा     

योजना मन्त्त्रालय                         - सदस्य        

(घ) महाशाखा प्रमखु, श्रम, रोजगार तथा  

यातायात मन्त्त्रालय                  - सदस्य 

(ङ) लनदेशक, प्राविलिक शशक्षा तथा व्यािसावयक  

ताललम  पररषद , बागमती  प्रदेश कायायलय             - सदस्य 

(च) महाशाखा प्रमखु, प्राविलिक तथा व्यािसावयक  

शशक्षा र ताललम हेने,        - सदस्य सशचि 
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(२) उपदफा (१) बमोशजम गदठत सलमलतले आिश्यक 
ठानेमा बढीमा तीन जनालाई सलमलतको बैठकमा आमन्त्त्रण गनय 
सक्नेछ।   

२६. लनदेशक सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकार: (1) सीपमलुक 
ताललमको नीलतगत लनणयय र लनदेशन ददनका लालग दफा २५ 
बमोशजम गदठत लनदेशक सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकार 
देहायबमोशजम हनुेछः- 

(क) सीपमूलक ताललमसभबन्त्िी नीलतगत लनणयय गने, 
(ख) ताललम सञ्चालनको विषयक्षेत्र छनोट र कोटा लनिायरण 

गने,  

(ग) सीपमूलक ताललमसभबन्त्िी काम भए नभएको विषयमा 
अनगुमन र मूल्याङ्कन गरी समय समयमा ताललम 
प्रदायक संस्थालार्य आिश्यक लनदेशन ददने,  

(घ) ताललम केन्त्र तथा ताललम प्रदान गनय छनोट भएका 
संस्थाहरुको ताललमसँग सभबशन्त्ित गलतविलि लनरीक्षण 
गने र आिश्यक लनदेशन गने, 

(ङ) ताललम प्रदान गनय छनोट भएका संस्थाहरुलाई 
आिश्यक सहयोग र सहजीकरण गने, र 

(च) सीप परीक्षण काययका लालग प्राविलिक शशक्षा तथा 
व्यािसावयक ताललम पररषद सँग आिश्यक समन्त्िय 
गरी सहजीकरण गने। 
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२७. मूल्याङ्कन तथा लसफाररस सलमलत: सीपमूलक ताललमसभबन्त्िी 
प्राविलिक र आलथयक प्रस्ताि मूल्याङ्कन तथा लसफाररससभबन्त्िी 
व्यिस्था साियजलनक खररद सभबन्त्िी प्रचललत कानूनबमोशजम हनुेछ। 

२८. मूल्याङ्कन तथा लसफाररस सलमलतको काम, कतयव्य र अलिकार: यस 
काययविलिबमोशजम ताललम सञ्चालनका लालग पेस भएका प्रस्तािको 
मूल्याङ्कन गरी लसफाररस गनयका लालग गदठत मूल्याङ्कन सलमलतको 
काम, कतयव्य र अलिकार देहायबमोशजम हनुछेः- 

(क) ताललम सञ्चालनका लालग पेस भएका लसलबन्त्दी 
प्रस्ताि खोली दफा ९ बमोशजमका कागजात भए 
नभएको जाचँ गने। 

(ख) दफा १० बमोशजमका आिारमा पेस भएका 
प्रस्तािहरू छनोटका लालग प्रवक्रया अगालड बढाई 
मूल्याङ्कन गने र आिश्यक कागजात संलग्न नभएका 
प्रस्तािहरू छनोट प्रवक्रयाबाट हटाउने।   

(ग) प्राविलिक प्रस्तािमा सफल भर् छनोट प्रवक्रयामा 
समािशे भएका प्रस्ताि दफा ११ बमोशजमको 
आलथयक प्रस्तािको आिारमा मूल्याङ्कन गरी छनोट 
गने।  

(घ) छनोट भएका प्रस्तािहरूलाई स्िीकृलतको लालग 
ताललम केन्त्र प्रमखुसमक्ष लसफाररस गने।  

२९. रकम भिुानी विलि: (१) सीपमूलक ताललम सफलतापूियक 
सञ् चालन गरेबापत ताललम प्रदायक संस्थालाई सभझौताबमोशजम 
रकम भिुानी ददर्नेछ।   
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(२) उपदफा (1) बमोशजमको रकम काययक्रम सभपन्न गरी 
तोवकएको ढाँचामा प्रलतिदेन पेस भएपलछ मात्र भिुानी गररनेछ। 

(३) रकम भिुानी गदाय खचयको आिश्यक वििरण सवहतको 
लबल बीजकसवहतका कागजात भएको फाईल पेस गनुय पनेछ। 

(४) भिुानी पाउने संस्थाले अलनिायय रूपमा कर बीजक 
पेस गनुय पनेछ। 

 (५) रकम भिुानी गदाय प्रचललत कानूनअनसुार कटाउन ु
पने आयकर र लनयमानसुार कटृी गनुयपने अन्त्य करहरू स्रोतमै कटाई 
भिुानी गररनछे। 

(६) सभझौताबमोशजमको कायय सभपादनको भिुानीसभबन्त्िी 
व्यिस्था प्रचललत साियजलनक खररद ऐन एिम ् लनयमािलीबमोशजम 
हनुेछ। 

३०. सीप परीक्षण प्रमाणपत्र पेस गनुयपने: सीप परीक्षण गनय तोवकएको 
विषयमा ताललम ललनेहरुको सीप परीक्षण प्रमाणपत्र पेस नगरी 
भिुानी गररने छैन।  

तर प्राविलिक शशक्षा तथा व्यािसावयक ताललम पररषद को 
समय ताललकाको कारणले सीप परीक्षण गनय वढलाई हनु गएमा सीप 
परीक्षण प्रवक्रयामा रहेको प्रमाण पेस भएमा सीप परीक्षण प्रमाणपत्र 
प्राप्त हनुे समयािलि वकटान गरी भिुानी गनय बािा पने छैन। 

३१. कारबाही गनय सवकने: सीपमूलक ताललम प्रदायक संस्थाले गलत 
वििरण पेस गरी भिुानी ललएमा, सभझौतामा उल्लेशखत सतय पूरा 
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नगरेमा र यस काययविलि तथा सभझौताबमोशजम पालन नगरेमा त्यस्तो 
संस्थासँग सभझौता रद्द गरी प्रचललत कानूनबमोशजम कारबाही 
गररनेछ। 

३२. प्रचललत कानून लागू हनुे: यस काययविलिमा उल्लेख नभएको विषयमा 
प्रचललत कानूनबमोशजम गनुय पनेछ।  

३३. आिश्यक व्यिस्था लमलाउन  सक्ने: यस काययविलिको कायायन्त्ियनमा 
कुनै बािा अड्काउ परेमा मन्त्त्रालयले लनणयय गरी आिश्यक व्यिस्था 
गनय सक्नेछ। 

३४. अनसूुची हेरफेर गनयसक्ने: मन्त्त्रालयले अनसूुचीमा आिश्यकता 
अनसुार हेरफेर गनय सक्नेछ। 
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अनसूुची- १ 

(दफा ३ को उपदफा (२) सँग सभबशन्त्ित) 

क्र.सं. ताललमको 
क्षते्र 

विषयहरु अिलि 

१. लनमायण 
क्षेत्र 

मेसन, स्काफोशल्डङ्ग, सटररङ्ग, कापेन्त्ट्री, 
शस्टल वफकस्चर, प्लशभबङ्ग, विद्यतु जडान, 
िेशल्डङ्ग, लसकमी, डकमी 

१६० र 
३९० कायय 
घण्टा  

२. कृवषक्षेत्र पश ु स्िास््य काययकताय, कृवष काययकताय, 
तरकारी खेती, नगदे बाली, कृवषजन्त्य 
पदाथयको प्रशोिन, खाद्य सामग्री उत्पादन, 
च्याउ खेती, मौरी पालन, बंगरु पालन, 
कुखरुा पालन, जलडबवुट खेती, जलडबवुट 
प्रशोिन, अल्लो प्रशोिन, हाते कागज 
लनमायण, ऊन प्रशोिन। 

१६० र 
३९० कायय 
घण्टा 

३. सेिाक्षेत्र ब्यूटी पालयर, केयर लगभर, मन्त्टेश्वरी, 
ड्राईलभङ्ग, मोबार्ल, वट.लभ., कभप्यटुर, 
र्न्त्भटयर ममयत, मोटरसाईकल ममयत  ताललम, 
सेक्युरेटी गाडय ताललम। 

१६० र 
३९० कायय 
घण्टा 

४. कलाक्षेत्र थाङ्का, मूलतयकला, काष्ठकला, िेतबाँस, 
लमलथला पेशन्त्टङ्ग, िडु कालभयङ्ग, स्टोन कालभयङ्ग, 
छ्िाली कला, कपडा, जरी भने र पेशन्त्टङ्ग 
गने, माला, थैली, पसय बनाउन,े फोटो फे्रम 
लेलमनेशन, पोते माला, सजािटका सामान 
उत्पादन गने रुख िा िनस्पतीका जरा, हाँगा, 
पात, लगायतका अियिबाट सामग्री उत्पादन 

१० ददन 
देखी १ 
मवहना सभम 

५. होटल 
तथा 
पययटन 
क्षेत्र 

कुक, िेटर िा िेटे्रस, होमस्टे, बाररिा, हाउस 
वकवपङ्ग, हाउस मेड, बारमैन, सेल्स पसयन, 
फ्रन्त्ट अवफस मेनेजमेन्त्ट, सेके्रटरी, टुररि 
गार्ड,   भाषा प्रशशक्षण। 

१० ददन 
देखी ३ 
मवहनासभम 

६. होशजयारी 
तथा 

लसलाई कटाई, ढाका बनुाई, गामेन्त््स, 
गलैंचा, राडी पाखी बनुाई, र्भरोईडरी, फेशन 
लडजार्न, बक्रम बनाउने, िागो बनु्ने। 

१६० र 
३९० कायय 
घण्टा 
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तयारी 
पोशाक 

७. खाद्य 
सामग्री 
प्रशोिन 

कुवकज, िेकरी, पाउरोटी, जसु, लबस्कुट, 
अचार, सस बनाउने, लप्सी प्रशोिन, अदिुा 
प्रशोिन, अमला प्रशोिन, बेसार प्रशोिन, 
वटमरु प्रशोिन, खरुसानी प्रशोिन, लबउ 
बीजन प्रशोिन। 

१० ददन 
देखी १ 
मवहनासभम 

८. सूचना र 
प्रविलि 

फन्त्ट ईन्त्ड  लडजार्न, िेबसार्ट लडजार्न, 
ग्रावफक्स लडजार्न, डाटािेश तथा सफ्टिेयर 
लनमायण। 

१ मवहना 
देखी ३ 
मवहनासभम 

९. अन्त्य 
क्षेत्र 

मैनबत्ती, अगरबत्ती, खाम बनाउने, विकेट 
लनमायण, प्लाविक मोशल्डङ्ग,  बकुबार्शण्डङ्ग 
तथा शजविकोपाजयन सभबन्त्िी अन्त्य 
ताललमलगायत  उद्योगसभबन्त्िी ताललम, 
नसयरी व्यिस्थापन, उद्यमशीलता विकास। 

७ ददन देखी 
३ 
मवहनासभम 

१० उद्यमशीलता तथा बजारीकरण १ मवहना 
देशख ३ 
मवहनासभम 
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अनसूुची- २ 

(दफा 7 को उपदफा (2) संग सभबशन्त्ित) 

लागत अनमुानको ढाचँा 
बागमती प्रदेश सरकार  

सामाशजक विकास मन्त्त्रालय 

हेटौंडा, नेपाल 

आ.ि. 
ताललमको विषयः 
अििीः  

स्थानः                            सङ्ख ् या: 

 

 

लस.नं. 

 

 

सेिा खचय शशषयक 

 

 

एकाई 

शीषयक 
को 
प्रलत 
एकाई 
दर 

शीषयक 
को 
जभमा 
पररमाण 

शीषयकको 
जभमा 
लागत 

 

 

१ 

जनशशिको पाररश्रलमक 
 

क) प्रशशक्षक (सहायक 
पाचौं) 

ददन/मवहना    

ख)सहायक प्रशशक्षक 
(सहायक चौथो) 

ददन/मवहना    

 

 

 

 

२ 

मालसामान, उपकरण िा 
सेिा लगाएतका सोिभनाय 
हनुे खचय  

 

क) प्रशशक्षाथी खाजा 
खचय 

जना    
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ख) मालसामान (फलनयचर, 
मेशशनरी औजार 
उपकरण), सेिा खचय 

 

एकमिु 

   

ग) अनगुमन, मूल्याङ्कन र 
अन्त्य खचय 

    

घ) प्रशशक्षाथी यातायात 
खचय  

जना  
   

3 ताललम सामग्री, गोिी, 
कागजात, छपाई िा 
अनिुाद, लगाएतका अन्त्य 
फुटकर खचय 

    

4 जभमा लागत अनमुान 
    

 म.ुअ.कर १३% 
    

 कशन्त्टन्त्जेन्त्सी २% 
(मन्त्त्रालयबाट स्िीकृत 
गराई खचय गने  सक्ने) 

    

5 कायायलय व्यिस्थापन खचय     

6 कूल लागत अनमुान अङ्क 
    

 

 

 

तयार गने                  पेस गने                 सदर गने 
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अनसूुची- ३ 

(दफा ८ को उपदफा (२) सँग सभबशन्त्ित) 

प्राविलिक प्रस्ताि पेस गने ढाचँा 
             ................................................... विषय सीपमूलक 
ताललम सञ्चालन गनयको लालग  

प्राविलिक प्रस्ताि 

आ.ि..................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

प्रस्ताि पेस गररएको लनकायः  

प्रस्ताि पेस गने संस्थाको नामः 
ठेगानाः 
लमलतः 
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१.  प्रस्तािदाताको संस्थागत वििरण 

क. संस्थाको नामः 

ख. ठेगानाः 

ग. सभपकय  व्यशि र फोन नं. 

घ. संस्था प्रमखुको नामः  

ङ. काययकारी अलिकृतको नामः  

च. प्रस्तािदाताको तफय बाट मु् य भई कामगने व्यशि (काययक्रम    

व्यिस्थापक) को 

 नामः                               सभपकय  नः- 

2.  प्रस्तावित ताललमको नाम: 
3.  प्रस्तावित ताललम सञ्चालन गने प्रस्तावित जनशशि (प्रशशक्षक) को 

वििरणः 
 

लस.नं. प्रशशक्षकको नाम शैशक्षक योग्यता ताललम अनभुि 
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४. प्रस्तािदाता (संस्था/फमय/कभपनी) ले विगतमा प्रस्तावित ताललमसंग   
सभबशन्त्ित विषयमा ताललम ददएको अनभुि 

लस.नं 

परामशय सेिा 
खररद गने 

/ललने लनकायको 
नाम तथा ठेगाना 

ताललम 
सञ्चालन 
लमलत 

ताललमको 
विषय 

समहु / 

सहभागी 
सङ्ख ्या 

कैवफयत 

     प्रमाशणत कागजात 
पेस गनुयपने 

      
      
      
      
      

५. प्रस्तावित ताललम सञ् चालन मौजदुा भौलतक वििरणः 

लस.नं वििरण पररमाण साईज क्षमता ठेगाना कैवफयत 

१. भौलतक पिुायिार 

क) भिन 

 

ख) ताललमहल 

 

ग) प्रयोगशाला 
 

घ) शौचालय 

 

ङ) आिास 

     

२. यन्त्त्र उपकरण 

क) 

ख) 
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ग) 

घ) 

ङ)  
३. फलनयचर 

क) 

ख) 

ग) 

घ) 

ङ)  

     

४. अन्त्य 

क) 

ख) 

ग) 

घ) 

ङ)  

     

६. प्रस्तावित ताललम सञ् चालन गने कायययोजनाः 

७. प्रस्तावित ताललम सञ् चालन पिात रोजगारीको योजनाः 

८. सीपमूलक ताललमको लालग प्राविलिक प्रस्ताि पेस गदाय संलग्न भर् 
आउनपुने वििरण 

१.  भौलतक पूिायिार 

 १.१ प्रयोगशाला/जग्गा क्षते्रफल/भिन 

 १.२ ताललम उपकरण र प्रशशक्षण सामग्री 
 १.३ प्रशशक्षण अनभुि 

 १.४ फलनयचर कक्षा कोठा 
 १.५ पानी शौचालय सवुििा 
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 १.६ टेललफोन/विद्यतु/्यातायात/कभपाउण्ड 

२.  काययअनभुि र रोजगार शस्थलत 

 २.१ संस्थाको अनभुि  

 २.२ हालसभम ताललम गराएको संस्था र पलछल्लो दईु 
िषयको रोजगारको शस्थलत 

 २.३ हालको ताललममा रोजगार/स्िरोजगार प्रदान गने 
आिार 

 २.४ यस पिुय नेपाल सरकारको यस्तो प्रकृलतको ताललम 
सञ् चालन गरेको वििरण 

३.  आलथयक तथा व्यिस्थापन प्रवक्रया क्षमता 

 ३.१ 
िासलात (नाफा/नोक्सान) अलडट ररपोटय सवहत र 
ताललम सञ् चालनको लालग आिश्यक आलथयक 
व्यिस्थापनको ग्यारेन्त्टी 

 ३.२ संस्थाको व्यिस्थापन 

४.  लनरीक्षण प्रवक्रया 

९. प्रस्तािदातालाई आिश्यक लनदेशनः 
(क) मालथ उल्लेशखत विलभन्न शीषयक उपशीषयकहरुमा ददईएको 

आिारलाई पषु्ट्ाँई गने कागजात अलनिायय रुपमा संलग्न भै 
आउन ुपनेछ। 

(ख) गणुस्तर र लागत खररद विलि अनसुार उपरोि बमोशजम पनय 
आएको प्राविलिक प्रस्तािको मूल्याङ्कन भार असी प्रलतशत र 
आलथयक प्रस्तािको मूल्याङ्कन भार बीस प्रलतशत कायम 
गररएकोछ। 
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(ग) प्रत्येक शशषयकगत ताललम काययक्रमको लालग प्रस्ताि पेस गनय 
संस्थाले अलग अलग आलथयक तथा प्राविलिक प्रस्ताि पेस गनुय 
पनेछ। 

(घ) प्रस्ताि पेस गने संस्थाले आफ्नो विषयगत ताललमको प्राविलिक 
तथा आलथयक प्रस्ताि अलग अलग लसलबन्त्दी गरी सो लसलबन्त्दी 
दबैु प्रस्तािलाई पनुः एउटै खामबन्त्दी गरी लाहाछाप लगाई पेस 
गनुय पनेछ। 

(ङ) प्राविलिक प्रस्ताि खामलभत्र मूल्य िा आलथयक प्रस्तािको कुनै पलन 
कुरा दशायउने व्यहोरा उल्लेख गनय पाईनछैेन। 

(च) प्रस्ताि पेस गदाय प्रस्तािको विषय, प्रस्ताि पेस गने नाम र प्रस्ताि 
पेस गरेको कायायलयको नाम लसलिन्त्दी खाम बावहर प्रि 
लेख्नपुनेछ र अन्त्यथा मान्त्य हनुेछैन। 

(छ) प्राविलिक प्रस्तािमा न्त्यूनतम ६० (साठी) अङ्क प्राप्त गने संस्थाको 
मात्र आलथयक प्रस्ताि खोललनछे। 
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अनसूुची- ४ 

(दफा ८ को उपदफा (२) संग सभबशन्त्ित) 

आलथयक प्रस्ताि पेस गने ढाचँा 
विषय सीपमूलक ताललम सञ्चालन गनयको लालग प्रस्ताि 

आलथयक प्रस्ताि 

आ.ि. ………………. 

                                   

 

 

 

 

 

 

प्रस्ताि पेस गररएको लनकायः  

फमयको नामः .................................................. 

ठेगानाः   ....................................................... 

लमलतः    ............................                 

 ............................................   ताललमको लालग आलथयक प्रस्ताि 
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एक समूहः  २० जना 

क्र.सं. वििरण पररमाण 
दर 
रु. 

जभमा  रु. 
अङ्कमा 

जभमा रु. 
अक्षरमा 

१. स्टेसनरी     

२. क· तललम सामग्री खचय 
ख· प्रशशक्षाथीहरुको खाजा खचय 

    

३. प्रशशक्षक पाररश्रलमक 
    

४. ताललम व्यिस्थापन खचय, (घर 
भाडा, सूचना,  ताललम संयोजक, 
ममयत सभभार, सरसफार्, पानी, 
प्रमाण पत्र समेत) 

    

 जभमा  १ समहुको रु.   

 जभमा  .......समहुको रु.   

 म.ुअ.कर  १३ प्रलतशत (%) 
  

 कूल जभमा   

रकम अक्षरमाः  
............................................................................................
............................................................................................
.............................................. 
...............................                                                                        .................. 

आलिकाररक व्यशिको  हस्ताक्षर                कायायलयको छाप               

नामः 

पदः 
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अनसूुची- ५ 

(दफा 13 को उपदफा (1) सँग सभबशन्त्ित) 

सभझौतापत्रको ढाचँा 
 

साियजलनक खररद कानूनबमोशजम...................र ..................ताललम 
प्रदायक संस्थाबीच हनुे सभझौता-पत्र 

सभझौता-पत्र 

........................................... (यस पलछ प्रथम पक्ष भलनएको) र श्री 

...................................... (यस पलछ दोस्रो पक्ष भलनएको) सहकाययमा 
देहायमा उल्लेशखत विषयक ....................... सीपमूलक ताललम काययक्रम 
सञ् चालन गने सभबन्त्िमा दबैु पक्षको सहमलत र समझदारीमा तल उल्लेशखत 
वििरण एिं सतयहरुको आिारमा सभझौता गरी एक/एक प्रलत बझुी 
ललयौं/ददयौं। 

 

१. ताललमसभबन्त्िी वििरणः 

लस.नं. 
ताललमको 

नाम 

प्रशशक्षाथी 
सङ्ख ्या 

अिलि स्थान 
ताललम खचय 

रकमको वििरण 

रकम 
रु. 

१     १. प्रशशक्षकको 
पाररश्रलमक रु. 

 

२. ताललम 
सामग्री रु. 

 

३. ताललम 
व्यिस्थापन  

खचय (हल 
भाडा, प्रमाण 
पत्र, खाजा खचय 
र अन्त्य) रु. 
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जभमा रु.  

१३% 
म.ुअ.कर रु. 

 

     कूल जभमा रु.  

 

(अक्षरुपी 
रु.  ) 

 

२. प्रकरण १ बमोशजमको ताललम काययक्रम सञ् चालन गरेबापत सोही 
दफामा कबोल गररएको रकम देहायबमोशजम यस कायायलयले दोस्रो 
पक्षलाई उपलब्ि गराउने छ। 

 

(क) दोश्रो पक्षले प्रशशक्षाथी छनोटसभबन्त्िी प्रशशक्षणमा संलग्न भएका 
प्रशशक्षाथीहरुको नामािली, प्रशशक्षणमा संलग्न प्रशशक्षकहरुको 
िैयशिक (शैशक्षक योग्यता, नेपाली नागररकताको प्रलतललपी र 
प्रशशक्षाथी तथा प्रशशक्षकको प्रमाशणत हाशजरी अलभलेख कायायलयमा 
अलनिाययरुपमा उपलब्ि गराउन ुपने छ। 

(ख) सञ् चाललत ताललम काययक्रमको प्रथम पक्षले लनरीक्षण, अनगुमन र 
मूल्याङ्कन गनय सक्नछे र उि काययमा प्रथम पक्षलाई आिश्यक 
सहयोग गनुय दोश्रो पक्षको कतयव्य हनुेछ। 

(ग) ताललम सभपन्न भर्सकेपलछ सो सभबन्त्िी प्रलतिदेन 
(प्रशशक्षाथीहरुको फोटोसहलतको िैयशिक (नाम, स्थायी ठेगाना र 
सभपकय  ठेगाना खलेुको) वििरण  र अन्त्य सान्त्दलभयक कुराहरु 
समािशे गरी) २ प्रलत प्रलतिेदन दोस्रो पक्षले कायायलयमा पेस 
गरेपलछ लनयमानसुार रकम उपलब्ि गराईने छ र उि रकम 
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प्राप्त गनयको लालग दोश्रो पक्षले मूल्य अलभबवृि करसवहतको लबल 
पेस गनुय पनेछ। 

३.  ताललम सञ् चालनको लनलमत्त आिश्यक कोठा, फलनयचर, लबजलुी, 
खानेपानी र शौचालयको व्यिस्था दोस्रो पक्षले लमलाउने छ। 

४. ताललम स–ुव्यिशस्थत, अनशुालसत र स्तरीय ढंगबाट सञ् चालन गनय दोस्रो 
पक्ष लनरन्त्तर ताललम अिलिभर सहयोगी र वक्रयाशील  रहनेछ। 

५.   ताललम सञ् चालनसभबन्त्िी स्िीकृत ताललमसभबन्त्िी वििरणमा व्यिस्था 
भएदेशखबाहेक थप आलथयक दावयत्ि प्रथम पक्षले व्यहोने छैन।  

६.    प्रशशक्षक र प्रशशक्षाथीहरुको व्यशिगत, शैशक्षक िा अन्त्य कुन ै
मूल्याङ्कनको लालग प्रथम पक्षबाट कुनै मौशखक िा ललशखत रुपमा बझु्न 
खोजेमा िा कुनै वििरण माग गरेमा दोस्रो पक्षले अविलभब उपलब्ि 
गराउने छ।  

७. सभझौता भएको बढीमा १५ ददनलभत्र प्रशशक्षाथी छनोट गरी दोश्रो 
पक्षले ताललम सञ् चालन गरी जानकारी गराउन ुपनेछ।  

८.  सभझौताअनसुारको प्रशशक्षाथी सङ्ख ्या घटेको हाशजरी वििरण पेस हनु 
आएमा सोवह अनसुारको रकम कट्टा गरी बाकँी रकम मात्र भिुानी 
हनुेछ। 

९.  ताललम सभपन्न गरेका प्रशशक्षाथीहरुलाई प्रथम पक्ष (कायायलय) ले 
दोश्रो पक्षलाई उपलब्ि गराएको प्रमाणपत्रको नमूनाबमोशजम दोश्रो 
पक्षले छपाई ल्याएको प्रमाणपत्र कायायलयको दस्तखत गराई उपलब्ि 
गराउन पनेछ र अन्त्तरिायतायमा छनोट भएमा प्रशशक्षाथीहरुको नामािली 
हेरफेर भएमा ताललमको अिलि हेरी तरुुन्त्त कायायलयमा जानकारी 
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गराउन ुपनेछ अन्त्यथा नामािली फरक भएमा प्रमाणपत्रमा दस्तखत 
हनुे छैन।  

१०. यो समझौता-पत्र दबैु पक्षको हकमा सभझौता भएको लमलत देशख ताललम 
समापन भर् कायायलयसँगको दावयत्ि फरफारक नभएसभमको लालग 
कायम रहनेछ तर अको आलथयक िषयको दावयत्ि कायम हनुे गरी कायय 
गनय पाईने छैन। 

  

पवहलो पक्षको तफय बाट            दोस्रो पक्षको तफय बाट 

नामः- नामः–       

पदः- पदः–        

दस्तखतः-       दस्तखतः–  

संघ/संस्थाको नाम ठेगानाः-      छापः- 

                              

          
रोहबर 

  नामः-                                    नामः-    

  पदः- पदः- 

  दस्तखतः-  दस्तखतः- 

 

ईलत सभबत ्२०.. साल ...... मवहना .. गते रोज .. शभुम।् 

नोट: सभझौता गने कायायलयले आिश्यकताअनसुार पररमाजयन गने सक्नछे
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अनसूुची- ६ 

(दफा १४ को उपदफा (2) को खण्ड (ज) सँग सभबशन्त्ित) 

प्रमाण-पत्रको नमूना 
                                          

बागमती प्रदेश सरकार 

सामाशजक विकास मन्त्त्रालय 

हेटौंडा, मकिानपरु, नेपाल । 

प्रमाण-पत्र 

 

श्री..............................(ना.प्र.पत्र.नं.......................) ले ................................ द्वारा आ.ि. 
................. मा संचाललत .......... हपे्त/मवहन े(............ कायय घण्टा) ..................विषयका ताललममा 
सहभागी भर् सफलतापूियक ताललम सभपन्न गनुय भएकोले स-िन्त्यिाद यो प्रमाण-पत्र प्रदान गररएको छ। 

 

                         

 ................ ............................. ..................... 
लमलतः              प्रशशक्षक               ताललम प्रदायक संस्था              प्रदेश सशचि 

 

फोटो 
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 Government of Bagamati Province 

Ministry of Social Development 

Hetauda, Makwanpur (Nepal) 
 

CERTIFICATE 

This certificate is awarded to Mr. / Ms.……………………..,resident of ................................ 

................................ (Citizenship No.................…..) for successful completion of 

..................weeks/month (............... credit hrs.) training programme and acquiring skills on 

.............................................  course held in F/Y........................ This training programme is 

conducted by………………………….. 

                                 

 ………………… …………………….. ……………………. 

Date:…………                (Instructor)                     Training Institute                (provincial Secretary)

 

फोटो 
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अनसूुची- 7 

(दफा १६ को उपदफा (२) सँग सभबशन्त्ित) 

प्रशशक्षकसभबन्त्िी व्यिस्था 
 

 

नोटः प्रमखु प्रशशक्षक, प्रशशक्षक र सहायक प्रशशक्षकको सेिा शलु्क ददन िा कायय 
घण्टाको आिारमा हनुे भएमा मालथ उशल्लशखत मालसक दरलाई आिार ललई लनिायरण 
गनुयपनेछ।   

क्र.सं. पद शैशक्षक योग्यता िा ताललम िा अनभुि सेिा शलु्क 

१. प्रमखु 
प्रशशक्षक 

मान्त्यताप्राप्त शशक्षण संस्थाबाट कुनै विषयमा 
स्नातक उशत्तयण गरी स्िीकृत प्राप्त संस्थाबाट 
सभबशन्त्ित विषयमा १ िषयको ताललम प्राप्त 
िा कुनै विषयमा स्नातक  उशत्तयण गरी 
सभबशन्त्ित कामको २ िषयको अनभुि भर् 
सभबशन्त्ित सीपमा ३ तहको सीप परीक्षण 
पास भएको। 

अलिकृत छैठौं 
तहको शरुु तलब 
स्केल 

२. प्रशशक्षक मान्त्यता प्राप्त शशक्षण संस्थाबाट सभबशन्त्ित 
विषयमा प्रमाण-पत्र िा कुन ै विषयमा 
प्रमाणपत्र तह उत्तीणय गरी  स्िीकृत प्राप्त 
संस्थाबाट सभबशन्त्ित विषयमा १ िषयको 
ताललम प्राप्त िा प्रमाण पत्र तह उशत्तयण गरी 
सभबशन्त्ित कामको १ िषयको अनभुि भर् 
सभबशन्त्ित सीपमा दईु तहको सीप परीक्षण 
पास भएको। 

सहायक पाँचौ 
तहको शरुु तलब 
स्केल 

३. सहायक 
प्रशशक्षक 

सभबशन्त्ित विषयमा कभतीमा ६ मवहनाको 
ताललम प्राप्त गरी परभपरागत सीप र 
प्रविलियिु भर् न्त्यूनतम एक िषय अिलिसभम 
उद्योग व्यिसाय दताय गरी व्यिसाय गरी 
बसेको अनभुि िा सभबशन्त्ित सीपमा  एक 
तहको सीप परीक्षण पास भएको। 

सहायक चौंथो 
तहको शरुु तलब 
स्केल 
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अनसूुची- 8 

(दफा २१ को उपदफा (1) र दफा २२ को उपदफा (1) सँग 
सभबशन्त्ित) 

सीप परीक्षण र टेिा पूजँी प्रदान गररने विषयहरु 

क्र.सं. 
ताललमको 

क्षते्र 
विउ पूजँी प्रदान गररने विषय 

अलनिायय सीप परीक्षण 
गनुय पने विषय 

१. लनमायण क्षते्रः 
 

शस्टल वफकस्चर-१६० घण्टा, प्लशभबङ्ग-
३९० घण्टा,  विद्यतु जडान-३९० घण्टा  

मेसन, विद्यतु, प्लशभबङ्ग 

२. कृवष क्षते्रः 
 

तरकारी खेती, नगदे िाली, कृवषजन्त्य 
पदाथयको प्रशोिन, खाद्य सामग्री उत्पादन, 
जलडबवुट प्रशोिन, उन प्रशोिन,  हाते 
कागज लनमायण 

पश ु स्िास््य काययकताय, 
कृवष काययकताय 

३. सेिा क्षते्रः 
 

ब्यूटी पालयर, मोिार्ल, वट.लभ. ममयत ब्यूटीपालयर, मोिार्ल, 
वट.लभ. ममयत 

४. कला क्षते्रः 
 

काष्ठकला, मलुतयकला, िेतबाँस, सजािटका 
सामान उत्पादन, थैली, पसय बनाउन े

 

५. होटल तथा 
पययटन क्षते्रः 
 

कुक, बाररिा कुक,  बाररिा 

६. होशजयारी 
तथा तयारी 
पोशाकः 
 

लसलाई कटाई, ढाका बनुाई, गामेन्त््स, 
गलैंचा, राडी पाखी बनुाई 

लसलाईकटाई, ढाका 
बनुाई,  गलैंचा बनुाई 

७. खाद्य सामग्री 
प्रशोिनः 
 

अमला प्रशोिन, लबउ लबजन प्रशोिन, 
बेकरी 

 

८. अन्त्य क्षते्रः 
 

अगरबत्ती, खाम बनाउने, विकेट लनमायण  

 

आज्ञाले, 
डा. भीष्टमकुमार भसूाल 

प्रदेश सरकारको सशचि 
 
 

आन्त्तररक मालमला तथा कानून मन्त्त्रालय, बागमती प्रदेश,  हेटौंडामा मदुरत। 

मूल्य रू. २०।- 


